INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Sefiores

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores

Guatemala, 31 de marzo de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarme mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Ntimero de contrato:

Jeferson Josue Eduardo Chutd Pichold

029-265-2024-MCD

CUL:.

3020272380101

Acuerdo Ministerial:  1543-2024

Nit del Contratista: 109751043

Serie:

EA2EED5A

Periodo del Informe: marzo de 2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos
Numero de Factura: 3808906240
Honorarios Mensuales: 06,000.00
Monto Total del Contrato Q35,806.45

Plazo del Contrato:

Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

Objetivos del Contrato:

Direccidn de Administracién y Finanzas

02 de enero al 30 de junio de 2025

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de

Administracién y Finanzas de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de
Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino dnicamente enunciativas (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)
9
d)
e)

H

Apoyé en la clasificacién y organizacién de la documentacion y expedientes que se generan en la direccién de administracion y

finanzas de la Direccién Superior.

Brindé apoyo en la identificacion de las carpetas donde se archiva la documentacién.

Apoyé en el control del préstamo de documentos o expedientes.

Apoyé en la recopilacién, elaboracién y actualizacion mensual de los inventarios, cat@lagos e indices archivisticos.
Apoyé con la digitalizacién de los diferentes documentos y expedientes que se generan en la direccion de administracion y finanzas

de la Direccién Superior.
Apoyé a otras actividades relacionadas a la contratacion.

Jeferson Josue Eduardo Chuté Pichold

Nombre Completo del Contratista

‘V Firma de Contratista

Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma y sello de la-Adtoridad que’ Evalug|
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